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1 ACESSO

Para conectar-se ao Sistema Empresa Facil, acesse o0 site
https://mogiguacu.mitraonline.com.br/empresafacil/ através de seu navegador

(Google Chrome, Microsoft Internet Explorer, Mozilla Firefox, Opera entre outros).
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https://mogiguacu.mitraonline.com.br/empresafacil/

1.1 ABERTURA ON-LINE

Para dar inicio ao processo de Abertura, cligue na opcdo “Abertura de

Cadastro Mobiliario”.

Secretaria da Fazenda
Empresa Facil

Prefeitura Municipal de Mogi Guacgu lo r
- :

Cadastro Mobilidrio Legislagdo Licenciamento Manual NFS-e Painel

Cadastro Mobiliario

Cadastro Mobiliario Consultas

Solicitagdo de abertura de cadastro mobiliario Consulta de solicitagdo de abertura de cadastro mobiliario Lfb 1

i

‘ Gerenciamento do cadastro mobiliario Consilts de vishilidsds *

Alteragdo, encerramento ou recadastramento
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Selecione dentre as opgdes apresentadas, o tipo de Abertura que deseja realizar.
Observe atentamente a lista de documentos necessarios (digitalizados) antes de dar

inicio a declaracdo de abertura.

Prefeitura Municipal de Mogi Guacgu ‘- -

Secretaria da Fazenda
i 5 C .
—= - —— —_
I i = -_J Lo - J = e J -

Empresa Facil
Terga-Feira, 10 de Novembro de 2015

‘L-

Solicitagao de Abertura de Cadastro Mobiliario

Para solicitar a abertura do cadastro mobilidrio, o contribuinte devera preencher o formulario eletrénico que esta subdividido nas seguintes etapas:

e Contribuinte

- Endereco fiscal ou endereco de referéncia

« Endereco de notificacdo

- Atividades

= Questionario do grau de risco (estabelecido - se a atividade exigir)

« Questionario da viabilidade (estabelecido - se a atividade exigir)

« Analise de viabilidade (estabelecido)

 Licengas do Corpo de Bombeiros, da Vigilancia Sanitaria e da Companhia Ambiental do Estado de S3o Paulo (estabelecido - se houver)
e Telefones de contato

= Contador ou escritério de contabilidade

« Super Simples Nacional (pessoas juridicas)

« Quadro de sécios e administradores ou informagdes do empresario (pessoas juridicas)
* Documentos

Antes de iniciar o processo de abertura verifique se os documentos descritos abaixo estdo digitalizados para serem anexados ao processo.

ESTABELECIDO

Pessoa Fisica

Pessoa Juridica / MEI

= CNP]

* Registro publico de empresas mercantis, registro civil de pessoas

Jjuridicas, ato constitutivo, estatuto ou contrato social

* Inscrigdo estadual (se houver)

* IPTU do imdvel

« Contrato de locac3o para fins comerciais ou autorizac3o do
proprietario para uso do imdvel

* Habite-se

e CPF dos sécios e administradores ou CPF do empresario (MEI)

Z RG)/RNE dos sécios e administradores ou RG/RNE do empresario
MEI

e Comprovante de enderegco dos sdcios e administradores ou
comprovante de endereco do empresario (MEI)

e Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB) / Certificado de
Licenca do Corpo de Bombeiros (CLCB) (se houver)

e Licenca da Vigilancia Sanitaria (se a atividade exigir - se houver)

- CPF
* RG
* Identidade profissional (se houver)

* IPTU do imovel

e Contrato de locagdo para fins comerciais ou autorizagdo do
proprietario para uso do imovel

* Habite-se

« Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB) / Certificado de
Licenca do Corpo de Bombeiros (CLCB) (se houver)

e Licenca da Companhia Ambiental do Estado de S3c Paulo (se a
atividade exigir - se houver)

NAO ESTABELECIDO

Pessoa Juridica / MEI Pessoa Fisica
PF
* CNP] : :G
+ Registro publico de empresas mercantis, registro civil de -3 P E iyl et Fonasure)

juridicas, ato constitutivo, estatuto ou contrato social e IPTU do imo:

R « Contrato de locagdo para fins comerciais ou autorizagdo do
* IPTU do imovel L : proprietario para uso do imével

e Contrato de locacSo para fins comerciais ou autorizacdo do * Declaracdo de endereco para fins de correspondéncia
proprietdrio para uso do imovel « Comprovante de residéncia

* Declaracdo de endereco para fins de correspondéncia

* CPF dos sécios e administradores ou CPF do empresario (MEI)

* RG/RNE dos sécios e administradores ou RG/RNE do empresario
(MEI)

= Comprovante de endereco dos sécios e administradores ou
comprovante de enderegco do empresario (MEI)

Selecione o perfil desejado:

I & Solicitar abertura de cadastro mobilidrio como Pessoa Fisica, I
Solicitar abertura de cadastro mobiliario como Pessoa Juridica (Microempreendedor Individual).
Solicitar abertura de cadastro mobilidrio como Pessoa Juridica (Org3o Publico).
Solicitar abertura de cadastro mobilidrio como Pessoa Juridica.

II Iniciar o preenchimento do formuldrio eletrdnico |I

Selecione o perfil desejado para dar inicio a abertura dentro das seguintes

opcoes: Pessoa Fisica, Pessoa Juridica (Microempreendedor Individual),
Pessoa Juridico (Orgdo Publico) ou Pessoa Juridica.

Feito isto, clique em “Iniciar o preenchimento do formulario eletronico”.
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1.2 DADOS DO CONTRIBUINTE

Em Dados do Contribuinte sdo solicitadas todas as informacdes relativas ao
cadastro geral do contribuinte (Razao Social, CNPJ], Data de Abertura, etc.).

Apds o completo preenchimento dos dados, clique em “Avancar”.

Prefeitura Municipal de Mogi Guacu - -
Secretaria da Fazenda : I

L
O e _

Empresa Facil

Abertura - Contribuinte

* Nome:
* Data de abertura: * CPF: * Sexo: * Data de nascimento:
10/11/2015 MASCULINO ¥ | |24/05/1989
* RG (numero): * RG (Estado): * RG (6rgdo emissor):

SP v Secretaria de Seguranca Publica (SSP) v
Conselho de classe (sigla): Conselho de classe (Estado): Conselho de classe (Numero):

SP v

* E-mail:

DRY -

Conhecimento para Gestdes Inteligentes



2 ENDERECO FISCAL

Em Endereco Fiscal, é solicitado o endereco onde o contribuinte exerce a
atividade econdémica. Necessariamente, deve ser um endereco valido no Municipio.
Caso o endereco de Notificagao seja igual ao Enderegco Fiscal, realize a

marcacdo do item “O endereco de Notificacao é o mesmo do Endereco Fiscal”.

Prefeitura Municipal de Mogi Guacu
Secretaria da Fazenda ’

Empresa Facil "
|
=)= |
| I - ._J

I i -l

Terga-Feira, 10 de Novembro de 2015

Abertura - Enderego fiscal ou enderego de referéncia

* Logradouro:
1 - DA CRUZ [SERVIDAO STA. ]

* Numero predial/complemento:

95 v
* Imével préprio: * Estabelecido: * Area ocupada (m2):
Néo Y| |Sim ¥ | 250,00

l 0 endereco de notificacdo é o mesmo do endereco fiscal / endereco de referéncia. I

Orientagoes:
© Caso o numero predial/complemento desejado ndo esteja na lista entre em contato com a Secretaria de Planejamento e Desenvolvimento.

© O contribuinte que exercer qualquer atividade em estabelecimento com metragem superior a]750 m? ftera sua solicitagdo de abertura caracterizada
como de alto risco.

© Caso o imdvel ndo seja proprio anexar aos documentos o contrato de locagdo para fins comerciais ou autorizagdo de uso emitida pelo proprietario.

Conhecimento para Gestdes Inteligentes



Caso contrario, nao marque o campo, clique em "Avancgar” e repita a operacao

para Endereco de Notificacdao, sendo possivel neste caso alterar Estado e Cidade.

Secretaria da Fazenda
Empresa Facil l I

-, 3
| I L . - - «
Terga-Feira, 10 de Novembro de 2015

Abertura - Enderego de notificagdo

Prefeitura Municipal de Mogi Guacu F -

* Estado: * Municipio:
SP v ITATIBA v

* Logradouro [ Declarar enderego ndo codificado ]:
1 - DA CRUZ [SERVIDAO STA. ] v
* Numero predial/complemento:

95 v

Orientacdes:

¢ Caso o numero predial/complemento desejado ndo esteja na lista selecione a opgdo declarar enderego ndo codificado e informe o enderego completo.

Voltar || Avangar
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3 ATIVIDADE(S)

Em Atividades devem ser preenchidas as atividades econdOmicas que serao
exercidas pelo contribuinte. Este € um campo muito importante na declaracao

municipal, neste campo é possivel indicar uma ou mais atividades de acordo com sua
necessidade.

Cliqgue em “Adicionar” para incluir uma ou mais atividades.

Prefeitura Municipal de Mogi Guacu -
Secretaria da Fazenda '

Empresa Facil . l =
iy
|| - E 1 8 ~J .

Terga-Feira, 10 de Novembro de 2015

Abertura - Atividades

Lista de atividades declaradas:

Adicionar Editar Remover

Orientagoes:

© Adicionar - Clique no botdo adicionar e preencha o formulario.
© Editar - Selecione uma atividade da lista e clique no botdo editar.
© Remover - Selecione uma atividade da lista e clique no botdo remover.

IMPORTANTE: O contribuinte devera informar pelo menos uma atividade para prosseguir.

10
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Logo em seguida, selecione a atividade exercida pelo contribuinte. As atividades
poderao ser selecionadas pela descrigao, pelo item da Lei Complementar 116 ou
pelo numero do CNAE. Depois de seleciona-la, cliqgue em “Salvar”.

Prefeitura Municipal de Mogi Guacu - -
Secretaria da Fazenda . ‘
Empresa Facil -

ol .o : ‘ ‘ =

-

Terga-Feira, 10 de Novembro de 2015

Abertura - Atividades

* Atividade:
ACABAMENTO DE CALCADOS DE COURO SOB CONTRATO [ CNAE: 1531-9/02 ]

* Tipo: * Data de inicio:

Principal v ] [10/11/2015

I Cancelar operagdo |I Salvar

E possivel Editar ou Remover uma atividade selecionando-a na lista e clicando
na respectiva agao.

Prefeitura Municipal de Mogi Guacu (- (-

Secretaria da Fazenda :
| I 5 il_'—’ - ‘.J = .‘i

Empresa Facil
Terga-Feira, 10 de Novembro de 2015

Abertura - Atividades

Lista de atividades declaradas:

e ——————————————————
(P) ACABAMENTO DE CALCADOS DE COURO SOB CONTRATO

| Adicionar Editar Remover

Orientacées:

© Adicionar - Clique no bot3o adicionar e preencha o formulario.
© Editar - Selecione uma atividade da lista e clique no botdo editar.
© Remover - Selecione uma atividade da lista e clique no botdo remover.

IMPORTANTE: O contribuinte devera informar pelo menos uma atividade para prosseguir.

Terminado o processo clique em “"Avancgar”.

11
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4 VIABILIDADE (USO E OCUPACAO DO SOLO)

Em Viabilidade é realizada a andlise da atividade econbmica pretendida, a
localizacdo do imédvel e o grau de risco da atividade (e laudos necessarios). Neste
relatorio o contribuinte obterd um parecer prévio sobre a Viabilidade de uso e
ocupacao de solo da atividade a ser exercida em determinada localizagao e quais
laudos serao exigidos.

No exemplo abaixo a atividade é permitida, exibindo a seguinte mensagem:

“Atividade permitida nesta localidade segundo a lei de zoneamento”.

Terminado o processo, clique na opgao “Avancar”.

Prefeitura Municipal de Mogi Guacu

Secretaria da Fazenda

Empresa Faci £
L

Licenciador Grau de risco

CORPO DE BOMBEIROS ALTO COM PERGUNTA

SECRETARIA DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS BAIXO

Atividade permitida nesta localidade segundo a lei de zoneamento

NOTA: O presente estudo ndo concede direito adquirido 20 interessado para o excercico imediato da atividade, carecendo de andlise dos orgdos competentes e demais cumprimento
dos requisitos previstos em e,

A AR

12
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5 LICENCAS

Em Licencgas, é possivel declarar informacdes relativas as licencas dos érgaos

estaduais de licenciamento (Corpo de Bombeiros, Vigilancia Sanitaria e Companhia

Ambiental de Estado de Sao Paulo - CETESB).

(4

Caso aplicavel, preencha os campos e clique em “Avancgar”.

Prefeitura Municipal de Mogi Guacu

13

! e -
Secretaria da Fazenda
Empresa Facil (m |
= 4 ':l =T .J i g IJ
=7 i , ] e
Terga-Feira, 10 de Novembro de 2015
Abertura - Licengas
Corpo de bombeiros
Numero: Data de expedigdo: Data de validade:
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6 TELEFONE PARA CONTATO

Em Telefones de contato é possivel adicionar diversos numeros telefénicos
para contato. Para isto, basta indicar o niumero de telefone correspondente e em
seguida clicar em “Adicionar”. Desta forma podem ser adicionados varios niumeros
distintos.

O contato telefénico permite um canal de comunicacdo mais célere entre
Prefeitura e Contribuinte, portanto, informe numeros de telefones validos para que o

contribuinte possa ser contatado.

Prefeitura Municipal de Mogi Guacu B R,

Secretaria da Fazenda |
Empresa Facil C | = |

| . (== [=i= .= ' L=}

Terga-Feira, 10 de Novembro de 2015

Abertura - Telefones de contato

Lista de telefones de contato declarados:

Adicionarl Editar Remover

Orientagoes:

© Adicionar - Clique no botdo adicionar e preencha o formulario.
© Editar - Selecione um telefone da lista e clique no botdo editar.
© Remover - Selecione um telefone da lista e clique no bot3o remover.

IMPORTANTE: O c ibuinte devera info pelo menos um telefone para prosseguir.

Preencha os campos corretamente e clique em “Salvar”.

Prefeitura Municipal de Mogi Guacgu - - - -
Secretaria da Fazenda | ‘
Empresa Facil £ " L
= (= - -
I I -_j ‘ -J - - J . - - =

Terca-Feira, 10 de Novembro de 2015

Abertura - Telefones de contato

* Estado:

SP -
* DDD: * Namero: * Tipo: Ramal:

(11 ) ITATIBA v Comercial ¥

Cancelar operagdo I Salvar l

14
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E possivel Editar ou Remover um telefone selecionando-o na lista e clicando

na respectiva agao.

Prefeitura Municipal de Mogi Guacu
Secretaria da Fazenda
Empresa Facil

| i ,ﬂﬂ -

Abertura - Telefones de contato

Lata de teiwfones de contao declarados

- Comercial -
Adicionar Editar Remover

Ortentacoes:

o Adcony - Cigue »o boehe adiconsr ¢ preenchs ¢ formulire.
Edrar - Selecone um tewfone da lata e claue no botko ednar
Remover - Selecone um telefone da lsta ¢ cique 7o botio remover

VTE: O 12 devers informar pelo mencs um telefore para prossegues.

3 3

Terminado o processo clique em “Avancar”.

15
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7 CONTADOR OU ESCRITORIO DE CONTABILIDADE

Em Contador ou escritério de contabilidade o contribuinte devera selecionar
um escritério de contabilidade, contador ou informar que realiza a prdpria
contabilidade, neste caso, clique em "“O proprio contribuinte realiza a
contabilidade”.

Selecione a opgao adequada e clique em “Avancgar”.

Prefeitura Municipal de Mogi Guacu

Secretaria da Fazenda

Empresa Facil | - -
i3 ljgry b =

Terga-Feira, 10 de Novembro de 2015

Abertura - Contador ou escritério de contabilidade

Contador ou escritdrio de contabilidade:

I O préprio contribuinte realiza a :ontab.hdadel

Orientagoes:

Caso o contador ou escritorio de contabilidade desejado ndo esteja na lista entre em contato com a Secretaria de Planejamento & Desenvolvimento.

16
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8 DOCUMENTOS

Em Documentos é possivel incluir os documentos que sdao exigidos para a

abertura. Para incluir um novo documento, basta clicar em “Adicionar”.

Prefeitura Municipal de Mogi Guacu - - -
Secretaria da Fazenda
Empresa Facil

.= a a

Terca-Feira, 10 de Novembro de 2015

Abertura - Documentos

Lista de documento(s) anexados:

Adicionar § Remover

Orientagées:

Adicionar - Clique no botdo Adicionar e preencha o formulario.
Remover - Selecione um periodo de enquadramento da lista e clique no botdo Remover.

IMPORTANTE: O ibuinte devera inf pelo menos um d para p

Os documentos obrigatdérios variam conforme a condicdo de estabelecimento do
contribuinte. No caso de contribuinte ESTABELECIDO, sera obrigatério anexar os

seguintes documentos comprobatérios de Pessoa Fisica:

e CPF

e RG

e Identidade profissional (se houver)

e IPTU do imodvel

e Contrato de locacdo para fins comerciais ou autorizacdo do proprietario para uso do
imével

e Habite-se

e Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB) / Certificado de Licenca do Corpc
de Bombeiros (CLCB) (se houver)

17
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Nos casos em que o contribuinte for NAO ESTABELECIDO, serd obrigatdrio
anexar os seguintes documentos:

e CPF

e RG

¢ Identidade profissional (se houver)

e IPTU do imdvel

e Contrato de locacao para fins comerciais ou autorizagdao do proprietario para uso do
imovel

e Declaracdo de endereco para fins de correspondéncia

e Comprovante de residéncia

Para anexar os documentos, preencha o respectivo campo e em seguida clique
em “'Selecionar o documento”.

Selecione o documento desejado e clique em “Salvar”.

Prefeitura Municipal de Mogi Guacu - -
Secretaria da Fazenda ?
Empresa Facil | l = |

. ey, = o

(|
Terga-Feira, 10 de Novembro de 2015

Abertura - Documentos

Descrigdo do arquivo: Arquivo:
copia_cpf cpf.jpg Selecionar o documento
Orientacoes:

© Poderdo ser anexados arquivos de até 10MB nos formatos:

* Documento do Microsoft Word (doc)
¢ Documento do OpenOffice (odt)

* Portable Document Format (pdf)

¢ Imagem (jpg)

© Documentos necessarios:

* CPF
* RG

* Identidade profissional (se houver)

¢ IPTU do imovel

* Contrato de locagdo para fins comerciais ou autorizagdo do proprietdrio para uso do imovel

* Habite-se

* Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB) / Certificado de Licenga do Corpo de Bombeiros (CLCB) (se houver)

| Cancelar operagdo I Salvar
J

18
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E possivel Remover o documento selecionando-o na lista e clicando na

respectiva agao.

Prefeitura Municipal de Mogi Guacu
Secretaria da Fazenda
Empresa Facil |

: 1.l
}4 3
- 8 . | i ey L 1 L v

s B

Abertura - Documentos

Lista de documento(s) anexados:

COPIA_CPF

Adicionar || Remover

Orientacoes:

© Adicionar - Clique no botdo Adicionar e preencha o formulario.
© Remover - Selecione um periodo de enquadramento da lista e clique no botdo Remover,

IMPORTANTE: O contribuinte devera informar pelo menos um doc para p

Avangar

Terminado o processo, clique em “Avancgar”.

19
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9 INFORMACOES DECLARADAS

Em Informacgoes Declaradas é possivel visualizar o preenchimento dos dados
requeridos e os documentos anexados. Recomenda-se a conferéncia das informacdes

antes de finalizar o processo de abertura.

Prefeitura Municipal de Mogi Guacgu - - - |
Secretaria da Fazenda
Empresa Facil ( 5 7l - | - s |

| o (= (i _ sj=

Terga-Feira, 10 de Novembro de 2015

Abertura - Informacdes declaradas

Contribuinte

Nome

Data de abertura CPF Sexo Data de nascimento
10/11/2015 MASCULINO 24/05/1980

RG

SP - Secretaria de Seguranga Publica (SSP)
Conselho de classe

E-mail

Enderego fiscal ou enderego de referéncia

Endereco

RUA 1 - JD DAS PAINEIRAS, 62, JD. PAINEIRAS, DAS, 13250-000, ITATIBA - SP

Imével préprio Estabelecido Area ocupada

NAO SIM 250,00 m*

Inscrigdo municipal Area do terreno Area edfficada
1.157,06 m* 160,30 m=

Zona

ZPR - PREDOMINANTEMENTE RESIDENCIAL

Endereco de notificagdo

Enderego

SERVIDAO STA. 1 - DA CRUZ, 95, VILA STA. CRUZ, 13250-000, ITATIBA - SP

20
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atvidodes

Contader ou smrtoio de cortabiidade

| s 1
r Orientacbes:

T " " © Verifique os dados preenchidos e se necessario clique no botdo voltar para corrigir &/ou complementar alguma informacéo.

| EZe 1 1 © Se todos os dados estiverem corretos clique no bot3o finalizar para transmitir as informacdes para a Secretaria de Planejamento & Desenvolvimento.

Voltar I Finalizar I

Cliqgue em “Finalizar” para enviar a solicitacdo de abertura para analise da
Prefeitura do Municipio, isto feito sera gerado um numero de protocolo para

acompanhar o processo de Abertura.

Operacado realizada com sucesso.

A solicitacdo de abertura de cadastrados mobilidrio foi encaminhada com sucesso
para a Secretaria de Planejamento e Desenvolvimento.

Protocolo: 2e7eb8a8dbcb4d8503a3994d02a895277

21
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10 OBSERVACOES FINAIS

Em caso de eventuais duvidas ou problemas, é possivel contatar o suporte

enviando um e-mail para xxxx@maogiguacu.sp.gov.br ou entre em contato através do

telefone (19) XXXXX-XXXXXX

Caso tenha alguma critica ou sugestao para melhorar nosso guia basico de
instrucdes para o contribuinte, estaremos sempre dispostos a aperfeicoar nossos

servicos a fim de fortalecer nosso elo e comprometimento com nossos clientes.

22
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